
Die Firma MSW Kunststoffe GmbH ist ein mittelständi-
sches, inhabergeführtes und zertifiziertes Unternehmen 
mit den Bereichen Rohr- und Profilsysteme. Seit über 35 
Jahren beschäftigen wir uns mit der Entwicklung und Pro-
duktion von technischen Kunststoffprofilen und Rohren. 
Aufgrund unseres ständigen Wachstums sind wir auf der 
Suche nach qualifizierten und motivierten Mitarbeitern.

Wenn Sie diese interessanten und vielseitigen Aufgaben in einem leistungsstarken Team übernehmen wollen,  
dann senden Sie uns bitte Ihre aussagefähigen Bewerbungsunterlagen, Ihren frühesten Eintrittstermin sowie Ihre 
Gehaltsvorstellung per E-Mail an jobs@msw-online.de 

MSW Kunststoffe GmbH 
WERDEN SIE EIN TEIL 
UNSERES TEAMS

SACHBEARBEITER BUCHHALTUNG (M/W/D) 

Zur Verstärkung unseres Teams bieten wir nachfolgende Positionen zum nächstmöglichen Termin an:

Ihre Aufgaben 

•	 Digitalisierung der Eingangsrechnung 
•	 Kontierung der Eingangsrechnung
•	 Bearbeitung allgemeiner Schriftverkehr
•	 Systempflege (Rechnungswesen)
•	 Pflege und Abstimmung der Kreditoren- und Debitorenkonten
•	 Pflege und Buchung der Bankkonten
•	 Unterstützung bei allgemeinen administrativen Aufgaben im Tagesgeschäft
•	 Kenntnisse in der Lohn/Gehaltabrechnung wünschenswert

Was wir Ihnen bieten 

•	 Variable Arbeitszeiten (Beginn, Ende und Dauer)
•	 Angemessene Vergütung
•	 Sehr gute Einarbeitung, Schulung und Weiterbildung
•	 Betriebliche Altersvorsorge
•	 E-Bike Leasing
•	 Einen sicheren Arbeitsplatz innerhalb eines generationen-übergreifenden  

Familienunternehmens
•	 Gute Erreichbarkeit – Bahnhof und Parkplätze direkt vor der Tür

Ihr Profil 

•	 Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum / zur Steuerfachangestellten oder im kauf-
männischen Bereich mit vergleichbaren Kenntnissen

•	 Berufserfahrung im Bereich der Finanzbuchhaltung/ Rechnungswesen
•	 Praxiserfahrung im Umgang mit einem gängigen ERP-System
•	 Selbstständige und Zuverlässige Arbeitsweise
•	 Gute EDV-Kenntnisse in MS-Office
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